粤汽车流通函〔2013〕509号
关于组织赴美国商务考察的通知

各有关单位：
为了更好地了解国外汽车行业的现状，学习先进管理技术和经验，加强协会会员之间的交流，广东省汽车流通协会初定于2013年9月上旬，组织会员及业内人士赴美国进行商务考察。

这是一次独特的商务考察，是一次充满魅力的汽车文化之旅。本次行程将参观“天使之城”洛杉矶的新车经销企业、二手车市场，并与当地汽车行业协会进行交流；造访美国的政治和文化中心——华盛顿，世界金融中心——纽约，西部华人聚居——旧金山，世界闻名的娱乐之都 ——拉斯维加斯；感受美利坚合众国迷人的民族气息，领略其世界经济强国的魅力。全程共13天。
活动时间：2013年9月上旬（具体出团时间另行通知）

费用：26800元/人（标准双人间）  33780元/人（单间）
报名截止时间：5月30日（请按时回传参团回执）；请于6月15日前准备好相关参团资料（见附件二：美国签证指引）

协会联系人：余维维 方捷             联系电话：020-37637949
附件一：美国13天考察行程
附件二：美国签证指引

附件三：美国签证申请报名表              

           二O一三年五月二十一日
协会联系方式
地址：广州市水荫路52号大院9号楼802室                邮编：510075

电话：020-37637949                                    传真：37621949

通用网址：广东省汽车流通协会                  http://www.gada.org.cn/
参团回执
	      为了方便本次考察的组织安排，请详细填写参团回执，并于5月30日前传真至（020－37621949）协会秘书处。

	单位名称
	　

	姓名
	性别
	职务
	手机
	身份证号

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　

	住宿
	单人房：    间
	（费用：33780元/人）
	

	选择
	双人房：    间    
	（费用：26800元/人）
	

	
	
	
	
	
	

	协会联系方式
地址：广州市水荫路52号大院9号楼802室   邮编：510075

电话：020-37637949                        传真：37621949

联系人：余维维 方捷                     E-MAIL：gucda@126.com


附件一：
美国13天考察团

	日期
	日程
	行程
	住宿

	Day01


	广州/洛杉矶
	参考航班：CZ327 2130/1900 飞行13:30

是日傍晚于广州白云国际机场集合，乘搭国际航班飞往美国西岸的“天使之城”—洛杉矶。抵达后办理入关手续，晚餐后送酒店入住休息，调整时差。

晚餐：含
	洛杉矶

	Day02
	洛杉矶
	参观当地新车经销企业、二手车市场，并与当地汽车行业协会进行交流（详细事宜另行通知）
早餐：含；午餐：不含；晚餐：不含
	洛杉矶

	Day03
	洛杉矶
	早餐后参观加州第二大城市圣地亚哥，抵达后参观圣地亚哥军港外观-美国太平洋舰队最大的军港（下车参观），眺望航空母舰，战列舰，巡洋舰等，之后跨越海湾大桥（途经）、参观美丽科罗那多岛（下车参观）、赴墨西哥过境：体验一栏之隔两个国家不同的风情民俗，随后返回洛杉矶
早餐：含；午餐：含；晚餐：含
	洛杉矶

	Day04
	洛杉矶 – 拉斯维加斯
	早餐后前往美国西部内华达州世界闻名的城市----拉斯维加斯, 是美国最大的娱乐城和旅游城。抵达后可前往outlet尽情购物，晚餐后自费安排拉斯维加斯夜游：（总共参观时间约2小时）。随后入住酒店休息，结束当天行程。

早餐：含；午餐：含；晚餐：含
	拉斯维加斯

	Day05
	拉斯维加斯
	全天自由活动。客人可自费游览美国绝不能错过世界七大奇景之一的大峡谷，步行在大峡谷边缘，你将会看到经过千万亿年风吹雨蚀而成的老鹰岩。在4，000英尺上瞭望北美第二大河流——科罗拉多河，更可自费乘搭‘A STAR’直升机空中鸟瞰这鬼斧神工的大峡谷，并降落于谷底科罗拉多河畔，再转乘游船畅游科罗拉多河。返回拉斯晚餐后，送客人返回酒店，结束当天行程。

早餐：含；午餐：不含；晚餐：不含
	拉斯维加斯

	Day06
	拉斯维加斯/旧金山
	参考航班：DL431 1050/1306  飞行：1:16

早餐后乘搭国内航班飞往旧金山。抵达后乘车前往位于旧金山外港的金门海峡，观赏全长2.8公里、耗资3500万建成的【金门大桥】，途经秀丽的【艺术宫】，外观仿照梵蒂冈圣彼得大教堂而建的【市政大厅】。驱车驶往长达13.2公里的【海湾大桥】；随后前往热闹非凡的渔人码头，继而游览市中心【联合广场】。游览完毕后晚餐，送往酒店休息。

早餐：含；午餐：含；晚餐：含
	旧金山

	Day07
	旧金山 / 水牛城
	参考航班：

早餐后乘搭国内航班飞往水牛城，由于时差关系，抵达后送酒店入住休息，调整时差。

早餐：含；午餐：不含；晚餐：含
	水牛城

	Day08
	水牛城/华盛顿
	参考航班
欣赏尼亚加拉瀑布，这个举世闻名的大瀑布是伊利湖，位于南面美国，尼亚加拉大瀑布雾中少女号游船+瀑布电影，乘坐雾中少女号游船穿梭于瀑布中，近距离体验尼亚加拉大瀑布的巨大水流似银河倾倒部下断崖，场面宏伟壮观。傍晚，乘搭国内航班飞往华盛顿。

早餐：含；午餐：含；晚餐：含
	华盛顿

	Day09
	华盛顿 – 纽约
	早餐后，参观美国总统府白宫（下车远观），占地18英亩，因其外墙为白色砂岩石，帮而得名。
午餐后乘火车前往纽约，沿途游览，傍晚抵达纽约，入住酒店休息。

早餐：含；午餐：含；晚餐：含
	纽约

	Day10
	纽约
	早餐后参观摩托根斯坦利交易所、下车参观华尔街、联合国大厦底楼和时代广场，第五大道和洛克菲勒广场等，登顶帝国大厦（约1小时），参观洛克菲勒中心（约1小时）

早餐：含；午餐：含；晚餐：含
	纽约

	Day11
	纽约/ 洛杉矶/广州
	参考航班：DL4609 1900/2020 飞行1:22

CZ328 2300/0520+2  飞行：15:20

前往纽约最大的Woodbury Premium Outlet世界名品折扣店购物。这里共有两百二十多家品牌折扣专卖店,  难以置信的实惠价格简直令人欣喜若狂，快点去尽情享受属于疯狂购物时间吧！傍晚乘搭航班飞往洛杉矶，转乘A380宽体客机飞返广州。
早餐：含；午餐：不含；晚餐：不含
	航班上

	Day12
	航班上
	跨越国际日界线，行程自动增加一天
	航班上

	Day13
	广州
	是日清晨抵达广州白云国际机场，结束愉快的旅程。
	温暖的家


北美团组报价单
	报   价
	项  目
	报价

	
	
	 人民币：26800/人

	
	
	单间差：6980/人

	
	全程四星级酒店

	
	报 价 说 明
	价格报价以目前15-20人数段报的，人数如有变动，需重新报价。

酒店早餐除了拉斯为酒店外用餐或送餐，其他均在酒店内用早餐。

	参考酒店

（市区4*酒店标准）
	华盛顿
	Marriott Key bridge 或同级  （4*）

	
	旧金山
	Hilton San Francisco （4.5* 市中心）

	
	洛杉矶
	Sheraton Downtown或同级 （4*）

	
	拉斯维加斯
	Bally’s或同级  （4*）

	
	纽约
	Holiday Inn Mid – Town或同级（4*曼哈顿）

	报 价 包 含：

	1、酒店：全程4*星级 酒店，按照2人共用一个标准间(北美酒店均无评星挂星，酒店等级划分根据具体酒店设施设备档次、装修保养的新旧程度，参考中国大陆居民一般性评判标准进行自我设定。具体酒店请留意行程所列。)

2、全程机票（含内陆段）及税费
3、用车：全程( 22-36 )座以上 空调旅行车，保证1人1正座。导游和司机平均每天工作时间一般不会超过10小时（包括中途休息时间）；如游客要求的行程外地点产生的超公里费和超工时费则需游客另行支付。
4、用餐：早餐<拉斯送餐X2餐，其它城市酒店内>、正餐<USD10/餐X15正餐>;行程中的候机和转机期间的餐食是由客人自理。

5、导游服务：当地司机，领队兼导游

6、景点门票：雾中少女号游船、自由女神环岛游船 

7、每人每天一瓶水；

8、签证费：RMB1400/人（若拒签要收取此费用）

9、全程小费:USD112/人（大小同价）

	报 价 不 包 含：

	1、私人费用包括：洗衣、电话、传真、收费电视节目、宵夜、酒水、邮寄、行李搬运、夜间活动等；

2、航班托运行李超重费用

3、办理护照费用

4、非日程安排引起的费用如：导游和用车超时费

5、自费项目

6、飞行、候机或转机期间的用餐（美国内陆航班用餐大约为6-10美金/份）

7、全程用餐自理，用餐请安排司机餐食，如不安排，请自行支付司机餐补：USD15/餐

8、单房差：RMB6980/人

9、非美加段的任何地接

10、因罢工、大风、大雾、航班取消或更改时间等人力不可抗拒原因所引致的额外费用
11、旺季机票涨幅，大型会展或特殊节假日引起的酒店上涨



	特 别 说 明：

	1、此团( 15-25 )人单独成团报出；如遇团队出发日期发生变更或人数减少，报价将作重新调整

2、此价格基于酒店普通标准间核算，如果遇到当地展会或节日等情况，房价将作重新调整

3、团队或个人临时决定取消用餐，请至少提前48小时通知，须客人、导游签字确认，回国后，凭签字核查后方可退款；如取消酒店内早餐，餐费不退，夏威夷的所有餐不用不退

4、酒店位置：北美城市地广人稀，很多市区酒店周围并无繁华的街道和社区；大部分城市即使在市中心，晚19-20点后商业区亦停止营业，并非像中国城市一样晚间热闹

5、酒店星级：绝大部分海外国家无类似于中国的酒店星级评定制度，我方提供的酒店星级是相当于国内该星级的酒店标准

6、酒店入住：国际通行酒店入住时间是下午15点之后，退房时间是中午12点之前，团组需按酒店规则执行

7、导游可根据团队在境外旅游目的地的实际情况，在不减少参观景点的前提下调整景点参观先后顺序

8、延时服务：国外导游和司机以每日工作10小时计算，如团员要求或团员原因引起工作时间超时，则需收加班费

9、退票处理：团队机票一旦出票，机票不能更改，费用不可退还；散客机票按航空公司相关退票政策处理

10、7VAN和15VAN座位不是高靠背的

11、如果客人不同意和导游一起用餐，请付导游餐费：USD25/天

12、请客人如实填写意见表，团队回来后以意见表的评定为准

	自 费 项 目 列 表：

	城  市
	项 目
	价格/人
	简介

	拉斯维加斯
	Jubilee表演秀
	110美金
	价格视乎座位情况而定，类似于法国巴黎的红磨坊和丽都的表演

	
	大峡谷乘车（西峡）
	230美金
	举世闻名的自然奇观，科罗拉多河的杰作，总面积接近3000平方公里，任何人都不可能一眼看遍大峡谷的全貌.若参加乘车到西峡的客人还可以自行选择里面的自费项目，以便更好欣赏这一自然奇迹。

	
	大峡谷飞机（南峡）
	330美金
	

	圣地亚哥
	美墨边境“蒂娃娜”
	75 美金
	享有「世上最值得造访的边境城市」的美誉

	
	军港游船
	25 美金
	乘船游览海港，近观美国最新最大的航空母舰


	特别告知（请详细阅读以下内容）

	护照：以上报价仅适用于中国护照，持其它护照的客人有可能导致价格的不同，请另外咨询；报价不含境外邀请函及公商务考察产生的费用，具体价格需根据实际要求核算。

	签证：如签证由我司代为办理，请自行准备距回国日期半年以上的有效期护照；美国签证需前往领馆面试；如遇拒签或因个人原因要求终止签证，所收取的签证费用将不予以退回。签证成功后，客人的护照由我司保管到客人随团出行时，在此时间之前如客人因有特殊原因需领回护照，客人须向我司缴纳签证手续费每种签证人民币2000元/人，并根据客人的实际情况收取人民币5-10万元保证金，以确保客人使用完护照后继续参加我们的旅游团；如客人取回护照签证的动机不良，我司将知会美加驻华使领馆取消该客人的签证。

	出境：出境时请带齐护照，护照有效期必须至少在返回中国时还有半年的有效时间。未成年人出境旅游，必须带齐户口本，出生证等证件，以备在办理登机时航空公司检查。

	机票：因为北美旅游使用的机票段数较多，因此行程会根据实际情况而产生变化，但一切变化将会在保证客人行程内容不做减少的前提下进行。在旅游旺季期间，通常有可能出现因航空公司原因而产生出发时间和行程秩序的小幅变动，如有变化我们会提前通知客人。请客人有一定的心理准备。

	航餐：行程表中所列航班的起抵时间均为当地时间，“+1”表示航班第二天抵达；行程表中所列餐食，“－”表示该餐食不包含在行程中；行程中的候机和转机期间的餐食是由客人自理，美国内陆航班没有免费的飞机餐，约需USD12～15/人，但飞机上不会收取现金，请客人准备好国际信用卡自行使用。若遇特殊情况需赶航班，未能来得及用餐，费用一律不予退还。

	健康：行程中各项活动包括自费活动皆按整体需要而设计及安排，请游客参加此活动时，应遵守服务人员之指引及安排并先衡量个人的年龄、体格、健康等状况评估应否参与，并须承担由此而引致的一切责任后果。当旅客需要时，应自行寻求医生或专业人士之意见。

	自费：行程表中所列自费项目，客人有权自愿选择参加。我社提供的自费项目参考价格仅适用于10人以上团队，如果参与人数不够10人，将可能无法享受团体优惠价格，具体价格视人数而调整。如客人参加自费，涉及到用餐，餐费已经退在自费项目内，不另退餐费或安排用餐。自费项目在不影响正常行程活动内容的前提下的推荐，客人应自主决定是否参与，我社对此不承担责任。各地景点视当地具体情况开放，遇到临时关闭与旅行社无关。

	购物：行程表中所列购物店的目的是让游客本身了解和体验当地的人文文化，游客的购物属于客人的自行购买行为，我公司不承担客人的自愿购买行为责任。

行程购物标准：

A、全程不强制购物。

B、游客在指定购物店中为自愿购物，所购商品非质量问题一律不予退換。

C、行程规定的景点、餐厅，长途中途休息站等这类购物店不属于旅游定点商店，若您所购买的商品出现质量问题，旅

行社不承担任何责任。

D、游客自行前往的购物商店所购商品出现质量问题，旅行社不承担任何责任。

	行李：如客人行李所产生的海关税、搬运费、保管费及超重（件）托运费由客人自行支付；美国内陆段航线有可能会要收取行李托运费，费用标准不定，每段约为25-35USD/件(具体以航空公司实际收费为准)，费用需客人自理。其他个人消费如电话、传真、付费电视、洗衣、酒店饮料等由客人自行支付。

	安全：敬请注意人身、财产安全。托运行李和车上不可放贵重物品，自由活动、运动项目等注意安全。旅游者因违约、自身过错或自身疾病引起的人身和财产损失；我社不承担责任；

	不可抗力处理：如遇当地公共假期、节日、气候、大塞车等状况，上述行程次序及景点可能临时变动、修改或取消本公司不作预先通知，敬请谅解。以及因罢工、大风、大雾、交通延误等人力不可抗拒原因所导致的额外费用由客人自行承担；若行程中停留的城市正值举办大型会议或展览期间，本司尽力协助贵客减低团费所受的影响，以同级酒店代替。

	特殊情况处理：如团友因个人理由而被拒绝入境，本公司亦无需负任何责任，其所需额外安排之食宿，交通等费用全部由其本人负责，其放弃之余下行程将不会获得任何补偿；一般情况下是不允许客人在境外离团，如特殊情况，请提前通知说明原因，并请补交离团费；游客取消行程内所含项目(景点,膳食等)作自动放弃,不退任何费用。

	小童收费：12岁以下不占床小童减团费RMB1500/人，占床小童按成人价收取。


附件二：

代办美国非移民签证面谈申请指引  编号：Z－美国－120612
一、代办美国非移民签证申请类别：旅游（含个人旅游）、商务、探亲、留学签证。
二、收费标准

1、面签地点在广州领事馆

A、旅游、商务、探亲类别：￥1700/每人每次；       B、留学类别：￥1800/每人每次

2、面签地点在广州以外的使、领馆，包括北京大使馆及上海、沈阳、成都领事馆

A、旅游、商务、探亲类别：￥2000/每人每次；       B、留学类别：￥2100/每人每次

备注：1、获批签证的申请人，在收到使（领）馆寄回的护照时，请自行支付快递费用。
2、留学签证费用只含基本签证费，SEVIS（维护学生和交流访问学者信息系统）费用由申请人办理及支付。
三、代办签证申请受理流程

第一步：报名、填表、递交签证资料及缴付签证费。

第二步：通知美国签证面谈说明会时间及签证面谈时间。

第三部：按照通知的时间前往广之旅参加签证面谈说明会。

第四部：带齐签证资料按时前往美国使（领）馆参加签证面谈，绝大多数情况下，申请人会当场获悉申请结果。

四、报名注意事项

1、申请人用于办理签证的护照，必须确保其有效期比预期离开美国的时间长六个月。
2、如果甲方符合免面谈条件，则必须循免面谈渠道办理签证申请，请参阅相关指引。

3、送出签证申请前，旅行社有权审核甲方资料，若申请人资料不符合送签条件，旅行社有权要求其撤回签

证申请，旅行社全额退回代办费用，但不作任何赔偿，申请人须予理解和接受。

4、能否获得签证，完全由有关使领馆签证官决定，旅行社不保证申请人一定能够获得签证，无论申请结果如何（包括拒签），申请人均须接受，使领馆签证官对申请个案拥有独立自由裁量权（最终决定权），旅行社无权对其审查结果及理由作出质疑或解释。

5、根据美国使领馆规定，美国签证费实行实名制，申请人必须在购买签证费后才能够进行签证面谈预约。因此，如果申请人支付签证费后临时撤回申请，使领馆将不会退回任何费用。

6、在支付了签证费、并预约了面谈时间后提出推迟签证申请的，我司将按规定收取申请人每人每次￥100的签证预约费用。根据签证预约中心规定，在30天时间内，申请人只允许更改面谈时间一次，请申请人遵守。

7、面谈时，签证官可能因应申请人个人情况而要求其当面提交某些个人资料原件作审查之用，

也可能会要求其随后补充提供有关签证资料。若资料原件最终未能随申请人护照原件寄回，

责任不在乙方。

8、签证申请费用与签证申请结果无关，若申请未获通过（被拒签），任何受理费用均不予退还。

9、签证的有效期及可入境次数以使领馆签发为准，我司无权更改其任何决定。申请人所取得的签证不会显示持证人可在美国停留的时间。持证人进入美国时，美方边防检查人员将根据持证人个人情况和实际需要对其在美停留时间作出核定。

10、已经报名参加我司组织的赴美（或美加）旅行团的客人，如获批美国签证，请申请人面谈通过后把护照寄回我公司专人收。

11、如果申请人报名参加我公司的美加联线旅行团，美签获得通过后，请申请人按照加拿大签证申请指引补交签证资料，继续办理加拿大签证申请。

12、美国使领馆对签证用的照片要求非常严格，请务必按以下要求准备（照相馆有确切标准）：

1）最近6个月内拍摄的3张同样的照片：光面、彩色、白底、免冠、清晰，轮廓分明。

2）尺寸：51毫米 X 51毫米

3）不得对照片进行数码改进或其它修改或润色。

4）表情自然，无笑容。
5）可以配戴眼镜，但镜片不得有颜色。切勿佩戴太阳眼镜。

13、未满14周岁（年龄以面谈当天的日期界定）的申请人，可由父（母）亲代其参加签证面谈。

14、美签面谈日期的预约及轮候时间较长、且具不确定性，请申请人根据自己的预期出发日期，认真衡量并预留充足的申办时间，并预告不能参加面签的时间，以免耽误出访计划。

15、申请人填报的联系电话必须准确并有效，以确保广之旅及使领馆与申请人联系的畅通。
五、报名时即须递交资料清单（适用于本指引所涉及各类签证申请，所有复印资料请使用A4纸）

	序号
	项目
	所需资料及要求

	1
	完整填写报名表、详细阅读《代办申请美国非移民签证委托协议》并签名确认
	1） 填写《赴美国旅游及访客签证申请表》和认真阅读《代办美国/加拿大签证委托协议》。

2） 表格内容将会被翻译成英文后正式递交使领馆，请字迹工整、如实、完整地填写。申请人本人必须认真阅读代办签证协议内容并签名确认。

	2
	因私护照原件

如有旧护照，请一并递交
	1) 有效护照原件，其有效期必须比预期离开美国的时间长六个月。
2) 请在护照最后一页“持照人签名”处签名。
3) 如有旧护照原件，请一并递交。

	3
	美国签证专用照片3张（6个月内近照）及照片光盘
	1） 光面、彩色、白底、免冠近照3张，请确保此前未被用作任何美国签证申请。
2）尺寸：51mm X 51mm。切勿在照片背面签名或书写。

	4
	单位

证明复印件
	A、在职人士
	单位证明复印件：须使用印有申请人所在单位抬头的信笺、并由单位负责人签名

及加盖公章，函件内容和要求请参阅本指引内所附样本。

	
	
	B、退休人士
	退休证复印件。

	
	
	C、无业人士
	如有居委会证明，请递交复印件。

	5
	身份证复印件
	申请人身份证正反两面复印件，请复印在同一张A4复印纸上。

	6
	户口簿复印件
	全家户口簿复印件（已婚人士如果配偶不在同一本户口簿上，请同时复印其另外一本户口簿；未婚人士请复印父母户口簿）。

	7
	结婚证、离婚证复印件

      （如适用）
	结婚证或离婚证复印件（请按实际情况递交）。

	8
	美方英文邀请函复印件

（仅商务签证申请适用）
	邀请函必须包括如下信息：

1）邀请人的全称、职务、地址、电话和传真号码。

2）受邀方人员的姓名、性别、出生日期、单位全称、职务、护照号码等。

3）访美目的。

4）预期的访问期限（预计出发时间及停留时间）。
5）访美费用由谁负责。

	9
	探亲邀请信复印件（英文）

（仅探亲签证申请适用）
	邀请信内容必须包括：

1） 赴美目的。

2） 访美期限（预计出发时间及停留时间）。

3） 访美费用由谁负责。


六、签证申请面谈当天须自备资料清单
A、旅游类别签证申请面谈当天须自备资料清单（所有带备的复印资料，请使用A4纸）
	序号
	项目
	所需资料及要求

	1
	身份证
	原件。

	2
	户口簿
	原件。

	3
	结婚证、离婚证（如适用）
	结婚证、离婚证原件（请据实际情况带备）

	4
	个人资产证明原件（如申请人为在校学生，请提供父母亲的相关资产证明）


	1）提供5万元以上的存折，开户时间至少在6个月以前，要有多次存取记录（建议10笔以上），建议提供工资存折和工资单，没有存折的需到银行打印出交易记录并加盖银行公章（需显示户名及账号）。存款金额越大越有利。

2）建议存折上的最后交易记录离申请签证时间的间隔不超过三个月。

3）房产证、购房发票、购房合同以及机动车登记证等其它资产证明原件。

4）如有股票、基金等有价证券，也可以通过金融机构打印对账单或出具相关证明，加盖金融机构公章，有利于签证申请。

	5
	以往出国旅行证明材料
	提供任何以前的旅行证明均对签证申请有利，例如：旧护照、旧机票及旧相片等。

	6
	身

份

证明文件
	A、在职人士
	1）单位证明原件：须使用印有申请人所在单位抬头的信笺、并由单位负责人签名及加盖公章，函件内容和要求请参阅本指引内所附样本。
2）加盖公章的申请人所在工作单位营业执照或代码证复印件，如果申请人是法人代表，则必须提交营业执照原件。

	
	
	B、退休人士
	退休证原件及退休金证明原件，如退休金银行存折、社保证明等。

	
	
	C、无业人士
	如有居委会证明，请带备原件，函件内容和要求请参阅本指引内所附样本。



	
	
	D、在校学生

 （父母同行）
	1）学校证明原件：须使用印有就读学校抬头的信笺、并由学校负责人签名及加盖公章，函件内容和要求请参阅本指引内所附样本。
2）出生证原件。
3）学生证原件。

	
	
	E、在校学生

（父或母一方同行）
	1）学校证明原件：须使用印有就读学校抬头的信笺、并由学校负责人签名及加盖公章，函件内容和要求请参阅本指引内所附样本。

2）不随行的父或母一方提交中英文版同意函原件，函件内容和要求请参阅本指引内所附样本。
3）出生证原件。
4）学生证原件。

	
	
	F、在校学生

（父母均不同行）
	1）学校证明原件：须使用印有就读学校抬头的信笺、并由学校负责人签名及加盖公章，函件内容和要求请参阅本指引内所附样本。

2）父母联名提交的中英文版同意函原件。

3）出生证原件。

4）学生证原件。

5）父母单位证明原件（中英文版）：须使用印有单位抬头的信笺、并由单位负责人签名及加盖公章，函件内容和要求请参阅本指引内所附样本。
6）加盖公章的申请人父母所在工作单位营业执照或代码证复印件。


有关函件样本

所有样本仅供参考，请申请人根据实情对函件内容作出增减及修改，敬请留意。

1、单位证明（必须使用申请人所在工作单位信笺，下划线部分请按实际情况作出修改或选用）


附件三：

美国签证申请报名表   编号：Z－美国－111201
附件三：
美国签证申请报名表   编号：Z－美国－111201
注意：表格内各项内容均须准确填写，如确无信息，请填写“无”字。若信息填写不全，资料将被退回。
1、 申请人基本资料
	姓名：
	性别：
	国籍：
	出生日期：  

年    月    日
	出生城市：

    省     市
	婚姻

状况：

	身份证号码（请同时提交身份证复印件）：
	曾用名：
	要求面试的领馆：
	护照号码：


	护照签发城市：



	签证类型（打√）：A.广之旅团队旅游；B.商务；C.探亲；D.个人游；E.其它
	护照签发日期：


	护照有效期：



	参团线路意向及出发时间:


	不能预约面试的时间：


	
	

	目前家庭住址：
	邮编：
	家庭电话：

	
	
	手 机：

	目前工作单位(如已退休请注明并提交退休证复印件)：
	单位职务：
	单位电话：
	单位传真：

	目前工作单位地址： 
	邮编：
	平均月收入：



	目前具体工作职责：

例如：教师，必须注明任教科目
	以往曾经去过的国家及到访年份(必须填报具体国家名称，不能用洲名代替具体国家名称，如：“欧洲”)
	赴美同行人信息：

	
	
	姓名
	
	关

系
	


2、 申请人是否拥有或曾经拥有除了现有国籍以外的其他国籍？（是、否）如有，请填下表  

	国籍
	护照号码
	美国社会安全号

（如有,请提供；如没有,请填“无”）
	美国纳税人身份号码

（如有,请提供；如没有,请填“无”）

	
	
	
	


3、是否有亲属或未婚夫/妻在美国（是、否）？请选择，如有，请填下表  

	1、您亲属与您的关系是：A.丈夫 B.妻子 C.父亲 D.母亲 E.兄弟 F.姐妹 G.儿子 H.女儿 I.其他_____

	2、您亲属在美国亲属的身份： A.合法永久居民    B.公民    C.其他（请说明）：

	3、您亲属是否在美国进行以下活动（请选择）：A.工作  B.留学  C.旅游  D.其他(请说明)：

	4、在美国亲属资料：
	姓名：
	出生日期：
	电话：
	地址：


4、申请人是否曾经申请过赴美国旅游、探亲、留学、商务、移民或工作签证？（是、否）

   申请人是否曾经被美国拒签？（是、否） （请如实填写全部纪录，如表格位置不够可另附页填写。）

	 申请时间
	签发地
	受理领馆
	签证结果
	签证类型
	签证号码

	年   月   日
	
	
	
	
	

	年   月   日
	
	
	
	
	


5、申请人是否曾经到过美国？（是、否）（请如实填写全部纪录，如表格位置不够可另附页填写。）

	曾经到访美国的时间
	停留天数

	        年         月       日
	

	        年         月       日
	


6、如申请人曾经获得过美国签证，请选择：

A、申请人是否留取十指指纹？（是、否）B、申请人的美国签证是否曾经遗失或被盗？（是、否）C、申请人的美国签证是否曾经被注销或撤销过？（是、否）D、申请人是否曾经被拒绝入美国境，或者在入境时被撤回您的入境申请？（是、否）如有，请解释：

7、申请人是否持有或曾经持有美国驾驶执照？（是、否）请选择，如有，请填下表

	驾驶执照号码
	驾驶执照所属的州

	
	


8、护照是否曾经遗失或被盗？（是、否）请选择，如有，请填下表

	护照号码：
	
	签发国家：
	


9、是否曾经参军？（是、否）

	服役时间
	国 家
	部 门
	军衔职位
	接受过的培训
	军 种
	军事特长

	年  月  日-  年  月  日
	
	
	
	 
	
	


10、申请人家庭成员情况（如已故，请在“现住址”栏内注明“已故”）
	关系
	姓 名
	出 生 日 期
	出生地

城市
	性别
	婚姻

状况
	结婚日期
	离婚日期
	现 住 址
	职务 

	父亲
	
	   年 月  日
	
	
	
	
	
	
	

	母亲
	
	   年 月  日
	
	
	
	
	
	
	

	配偶
	
	   年 月  日
	
	
	
	
	
	
	

	子/女
	
	   年 月  日
	
	
	
	
	
	
	

	子/女
	
	   年 月  日
	
	
	
	
	
	
	


11、申请人学历情况（请务必填写初中以上的全部学历，如表格位置不够请另附页填写）

	学历
	时间
	学 校 名 称
	学 校 地 址
	专 业 名 称

	大学
	       年至       年
	
	
	

	高中
	       年至       年
	
	
	

	初中
	       年至       年
	
	
	


12、申请人以往工作经历（请务必填写最近五年的工作经历，如表格位置不够请另附页填写）

	 任职时间
	工作单位名称
	单位地址
	单位电话
	职务
	主管人

	年  月至     年  月
	
	
	
	
	

	年  月至     年  月
	
	
	
	
	

	年  月至     年  月
	
	
	
	
	


13、报名参加修学团的申请人必须填写此项（不参加修学团的不用填写此项）

	是否有药物过敏史？请打√选择：□ 无   □ 有，请列明：

	是否对宠物有过敏？请打√选择：□ 无   □ 有，请列明：


本人保证以上填写内容真实，并无任何疏漏、错误或虚报，如因资料不全而造成的一切后果均由本人承担。本人已阅知并无异议。 

申请人签名：___________日期：__________营业点：____________ 经办人签名：___________




Date:               （发函日期）


                                       


CERTIFICATION


To whom it may concern,


This is to certify that Mr./Ms.（先生/女士）×××(申请人姓名拼音) is a ×××(职务)　of this company（请按实际情况调整所在任职机构称谓）. His/Her monthly income is ￥××× （月收入金额）. We understand that he/she(他/她) will go to the U.S. for pleasure（旅游）/ business（商务）/ visiting relatives（探亲）in XX XXXX（大约出发年月）. All the expenses occurred during his/her （他/她）visit will be paid by himself/herself/this company/××X.（他/她/本公司/单位名称）We hereby guarantee that he/she(他/她) will resume his/her (他/她) duty in this company/XXX （请按实际情况调整所在任职机构称谓） upon his/her (他/她) return to China.


Your favorable consideration will be much appreciated.


Yours sincerely.


×××××××××××× （公司英文全称）


此处请单位盖公章和负责人签名








工作证明


兹证明×××（先生/小姐是我×××（公司）的×××（职位），他/她的月收入为×××元，我们知道他/她将于×××（大约出发年月）前往美国旅游/商务活动/探亲，这期间所有费用将由其本人/本公司/××公司负责。本单位保证他/她在结束此次旅行回到中国后即重返工作岗位。


谢谢，并致


敬礼！                                         


××××××××××××（单位全称）


                                                       此处请单位盖公章和负责人签名


日    期：XXXX XX XX


单位地址：×××××××××


单位电话：×××××××××


单位传真：××××××××X


                                                     

















